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DOMANDE COMUNE DI MONTORIO AL VOMANO - SELEZIONE 

PUBBLICA PER SOLI ESAMI PER L’ASSUNZIONE, A TEMPO 

DETERMINATO E PARZIALE (20 ORE SETTIMANALI), DI N. 1 

UNITÀ NEL PROFILO PROFESSIONALE DI ISTRUTTORE 

AMMINISTRATIVO – AREA DEGLI ISTRUTTORI DEL VIGENTE 

CCNL DEL COMPARTO FUNZIONI LOCALI - PROVA 

PRESELETTIVA – BUSTA 2 

Barrare con una X la casella corrispondente all’unica risposta esatta. 

1. Ai sensi dell'art. 4 della L. 241/1990, le pubbliche amministrazioni sono tenute, ove non sia già 

direttamente stabilito per legge o per regolamento, a determinare l'unità organizzativa responsabile 

della istruttoria e di ogni altro adempimento procedimentale, nonché dell'adozione del 

provvedimento finale per: 

☒ A) Ciascun tipo di procedimento relativo ad atti di loro competenza. 

☐ B) Tutti i procedimenti, esclusi quelli relativi ad atti di loro competenza. 

☐ C) I soli procedimenti a contenuto generale. 

☐ D) I soli procedimenti relativi ad atti autorizzativi. 

2. La legge n. 241/1990 disciplina 

☐ A) Il dovere di partecipazione dei privati al procedimento amministrativo. 

☒ B) La partecipazione dei privati al procedimento amministrativo. 

☐ C) Le modalità di cooperazione dei privati al procedimento amministrativo. 

☐ D) Esclusivamente l’accesso civico generalizzato. 

3. Ai sensi dell’art. 22 della L. 241/1990, il diritto di accesso è: 

☐ A) Il diritto di accedere fisicamente agli uffici comunali in qualsiasi orario. 

☐ B) Il diritto dei consiglieri di accedere alle sedute della Giunta. 

☒ C) Il diritto degli interessati di prendere visione e di estrarre copia di documenti amministrativi. 

☐ D) Il diritto di partecipare alle gare d’appalto. 
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4. Ai sensi dell'art. 6 della L. 241/1990, quale delle seguenti affermazioni è corretta? 

☐ A) L'organo competente per l'adozione del provvedimento non può mai essere il responsabile del 

procedimento. 

☐ B) L'organo competente per l'adozione del provvedimento, non può mai discostarsi dalle 

risultanze dell'istruttoria condotta dal responsabile del procedimento. 

☐ C) Il responsabile del procedimento ha sempre competenza ad adottare il provvedimento finale. 

☒ D) L'organo competente per l'adozione del provvedimento, non può discostarsi dalle risultanze 

dell'istruttoria condotta dal responsabile del procedimento, se non indicandone la 

motivazione nel provvedimento finale. 

5. Ai sensi dell'art. 6 della L. 241/1990, in materia di procedimento amministrativo, il responsabile del 

procedimento deve, tra l'altro: 

☐ A) Adottare, ove ne abbia la competenza, il provvedimento finale. 

☐ B) Proporre l'indizione o, avendone la competenza, indire le conferenze di servizi. 

☐ C) Accertare di ufficio i fatti, disponendo il compimento degli atti all'uopo necessari, e adottare 

ogni misura per l'adeguato e sollecito svolgimento dell'istruttoria. 

☒ D) Tutte le alternative proposte sono corrette. 

6. Ai sensi dell’art. 25 della Costituzione, si può essere puniti: 

☐ A) Soltanto in forza di una legge o di un atto amministrativo entrati in vigore prima del fatto 

commesso. 

☐ B) Soltanto in forza di una legge, anche entrata in vigore dopo il fatto commesso. 

☒ C) Soltanto in forza di una legge che sia entrata in vigore prima del fatto commesso. 

☐ D) Soltanto in forza di un decreto legge che entri in vigore dopo il fatto commesso. 

7. Ai sensi dell’art. 1 della Costituzione, l’Italia è una Repubblica democratica fondata: 

☒ A) Sul lavoro. 

☐ B) Sulla famiglia. 

☐ C) Sulla libertà di impresa. 

☐ D) Sull’autonomia degli enti locali. 

8. Ai sensi dell’art. 97 della Costituzione, i pubblici uffici sono organizzati in modo da assicurare: 

☐ A) Esclusivamente il pareggio di bilancio. 

☒ B) Il buon andamento e l’imparzialità dell’amministrazione. 

☐ C) La massima discrezionalità dei funzionari. 

☐ D) La segretezza dell’azione amministrativa. 
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9. Ai sensi dell'art. 45 del D.Lgs. 267/2000, nei Consigli comunali il seggio che durante il quinquennio 

rimanga vacante per una qualsiasi causa: 

☒ A) Viene attribuito al candidato che nella medesima lista segue immediatamente l'ultimo 

eletto. 

☐ B) Viene attribuito al candidato che nella lista dell'opposizione segue immediatamente l'ultimo 

eletto. 

☐ C) Viene ricoperto dal Sindaco che successivamente potrà procedere alla nomina del nuovo 

consigliere scegliendo liberamente tra le liste della sua coalizione. 

☐ D) Rimane vacante fino a nuove elezioni. 

10. Ai sensi dell’art. 48 del D.Lgs. 267/2000, la Giunta comunale: 

☐ A) Approva il bilancio di previsione. 

☒ B) Collabora con il Sindaco nel governo del Comune. 

☐ C) Elegge il Sindaco. 

☐ D) Nomina il Consiglio comunale. 

11. Ai sensi dell’art. 50 del D.Lgs. 267/2000, l’organo responsabile dell’amministrazione del Comune è: 

☐ A) Il Segretario comunale. 

☐ B) Il Presidente del Consiglio comunale. 

☒ C) Il Sindaco. 

☐ D) Il Revisore dei conti. 

12. Ai sensi dell’art. 42 del D.Lgs. 267/2000, l’organo di indirizzo e di controllo politico-amministrativo del 

Comune è: 

☐ A) La Giunta comunale. 

☐ B) Il Sindaco. 

☐ C) Il Segretario comunale. 

☒ D) Il Consiglio comunale. 

13. Ai sensi dell'art. 141 del D.Lgs. 267/2000, in caso di compimento di atti contrari alla Costituzione, i 

Consigli comunali: 

☐ A) Sono sciolti con ordinanza del Presidente della Repubblica, su proposta del Presidente del 

Consiglio dei Ministri. 

☐ B) Sono sciolti con decreto del Sindaco, su proposta del Ministero della Giustizia. 

☒ C) Sono sciolti con decreto del Presidente della Repubblica, su proposta del Ministro 

dell'interno. 

☐ D) Sono sciolti con ordinanza del Presidente della Repubblica, su proposta del Sindaco. 
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14. Ai sensi del D.Lgs. 267/2000 e s.m.i., quando devono essere richiesti i pareri dei responsabili dei 

servizi? 

☒ A) Su ogni proposta di deliberazione sottoposta alla Giunta e al Consiglio, che non sia mero atto 

di indirizzo 

☐ B) Nel caso in cui l’ente non abbia il Segretario comunale o questo sia assente 

☐ C) Solamente nei casi in cui comporti riflessi diretti sulla situazione economica dell’ente 

☐ D) Solo sulle proposte di deliberazione del Consiglio comunale. 

15. Nelle materie in cui il Consiglio ha una competenza propria, possono essere adottate deliberazioni da 

altri organi? 

☐ A) No, mai 

☒ B) No, salvo le variazioni urgenti di bilancio 

☐ C) Sì, se lo prevede lo Statuto 

☐ D) Sì, sempre, se lo decide la Giunta. 

16. Il bilancio di previsione del Comune è approvato: 

☐ A) Dalla Giunta comunale. 

☐ B) Dal Sindaco con decreto. 

☐ C) Dal Responsabile del servizio finanziario. 

☒ D) Dal Consiglio comunale. 

17. L’istituzione e l’ordinamento dei tributi locali è di competenza 

☐ A) Della Giunta Comunale 

☐ B) Dei Dirigenti di settore 

☒ C) Del Consiglio Comunale 

☐ D) Del Sindaco. 

18. Le fasi delle entrate sono: 

☒ A) Accertamento, riscossione e versamento 

☐ B) Accertamento e liquidazione 

☐ C) Riscossione e versamento 

☐ D) Impegno, liquidazione e pagamento. 



Pag. 5 di 8 

19. Cosa si intende ai fini dell’IMU per “fabbricato”? 

☐ A) Ogni abitazione principale 

☒ B) L’unità immobiliare che è iscritta (o deve essere iscritta) nel catasto edilizio urbano, ivi inclusa 

l’area occupata dalla costruzione e le eventuali pertinenze 

☐ C) Gli immobili che abbiano più di due piani e che sono iscritti nel catasto edilizio 

☐ D) Il solo terreno edificabile su cui insiste la costruzione. 

20. Ai sensi del D.L.gs. 267/2000 e s.m.i., le previsioni di entrata del bilancio di previsione finanziario sono 

classificate in… 

☐ A) Missioni e programmi 

☐ B) Titoli e programmi 

☐ C) Funzioni e servizi. 

☒ D) Titoli e tipologie 

21. Ai sensi dell’art. 2 del D.Lgs. 36/2023 (Codice dei contratti pubblici), nel settore dei contratti pubblici, 

l'attribuzione e l'esercizio del potere si fonda: 

☐ A) Meramente sul principio di lealtà e correttezza dei funzionari e degli operatori economici. 

☐ B) Esclusivamente sul principio di autonomia dell'azione amministrativa. 

☒ C) Sul principio della reciproca fiducia nell'azione legittima, trasparente e corretta 

dell'amministrazione, dei suoi funzionari e degli operatori economici. 

☐ D) Tutte le alternative fornite sono errate. 

22. Secondo il Codice dei contratti pubblici (D.Lgs. 36/2023), il contratto non può essere stipulato prima 

di: 

☐ A) 120 giorni dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione 

☒ B) 32 giorni dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione 

☐ C) 60 giorni dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione 

☐ D) 15 giorni dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione. 

23. Secondo quanto disposto dall’art. 3 del D.P.R. n. 62/2013, il dipendente svolge i propri compiti: 

☒ A) Nel rispetto della legge, perseguendo l'interesse pubblico senza abusare della posizione o dei 

poteri di cui è titolare. 

☐ B) Perseguendo l’interesse privato senza abusare della posizione o dei poteri di cui è titolare; non 

è tenuto al pieno rispetto dei principi costituzionali. 

☐ C) Perseguendo l’interesse pubblico e privato, purché non abusi della posizione di cui è titolare. 

☐ D) Perseguendo l’interesse pubblico per i soli atti di natura generale e collettiva. 
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24. Ai sensi dell’art. 4 del D.P.R. 62/2013, i regali di modico valore che il dipendente può accettare sono 

quelli di valore non superiore, in via orientativa, a: 

☐ A) 50 euro. 

☒ B) 150 euro. 

☐ C) 300 euro. 

☐ D) 500 euro. 

25. Ai sensi dell'art. 11, comma 3 del D.lgs. 165/2001, agli uffici per le relazioni con il pubblico viene 

assegnato, nell'ambito delle attuali dotazioni organiche delle singole amministrazioni: 

☐ A) Personale esclusivamente in possesso di un titolo di studio pari a quello di laurea o laurea 

magistrale in materia di comunicazione. 

☐ B) Personale in possesso di una laurea magistrale ed un master in risorse umane, o in alternativa 

il possesso di abilitazione professionale. 

☐ C) Personale con idonea qualificazione universitaria e apposita formazione, senza tener conto 

della capacità di relazionarsi con il pubblico. 

☒ D) Personale con idonea qualificazione e con elevata capacità di avere contatti con il pubblico, 

eventualmente assicurato da apposita formazione. 

26. Il Regolamento (UE) n. 2016/679 (GDPR) stabilisce, per espressa previsione dell'articolo 1, norme 

relative alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento di quali dati? 

☐ A) Quelli pubblici. 

☐ B) Quelli segreti. 

☒ C) Quelli personali. 

☐ D) Tutte le alternative proposte sono errate, in quanto il GDPR è un regolamento che stabilisce 

norme esclusivamente sull'immigrazione. 

27. Le dichiarazioni sostitutive di certificazione e dell’atto di notorietà sono disciplinate: 

☒ A) Dal D.P.R. 445/2000. 

☐ B) Dal D.Lgs. 267/2000. 

☐ C) Dalla L. 190/2012. 

☐ D) Dal D.Lgs. 36/2023. 

28. Che cos’è la PEC? 

☐ A) Un programma di videoscrittura. 

☐ B) Un archivio di fotografie digitali. 

☐ C) Un tipo di firma elettronica semplice. 

☒ D) Un sistema di posta elettronica che attesta l’invio e la consegna dei messaggi, con valore 

legale. 
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29. Ai sensi dell'art. 2-quinquies del D.Lgs n. 196/2003 (Codice in materia di protezione dei dati personali), 

può esprimere il consenso al trattamento dei propri dati personali in relazione all'offerta diretta di 

servizi della società dell'informazione il minore che ha compiuto: 

☐ A) I dieci anni. 

☐ B) I dodici anni. 

☒ C) I quattordici anni. 

☐ D) I tredici anni. 

30. Ai sensi dell'art. 6-quinques del D.lgs. 82/2005, gli elenchi relativi ai domicili digitali sono realizzati: 

☐ A) In formato chiuso e crittografato. 

☒ B) In formato aperto. 

☐ C) In formato chiuso. 

☐ D) E tradotti in almeno sette lingue ufficiali europee. 
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GRIGLIA DELLE RISPOSTE ESATTE – PRESELETTIVA – LOTTO 2 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
A B C D D C A B A B 
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 
C D C A B D C A B D 
21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 
C B A B D C A D C B 

 


