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DOMANDE COMUNE DI MONTORIO AL VOMANO - SELEZIONE PUBBLICA PER SOLI ESAMI PER L’ASSUNZIONE, A 

TEMPO DETERMINATO E PARZIALE (20 ORE SETTIMANALI), DI N. 1 UNITÀ NEL PROFILO PROFESSIONALE DI 

ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO – AREA DEGLI ISTRUTTORI DEL VIGENTE CCNL DEL COMPARTO FUNZIONI LOCALI - 

PROVA PRESELETTIVA - BUSTA 1 

Barrare con una X la casella corrispondente all’unica risposta esatta. 

1. Ai sensi dell’art. 2 della L. 241/1990, quando il procedimento consegue obbligatoriamente a un’istanza o deve 

essere iniziato d’ufficio, la pubblica amministrazione: 

☐ A) Può decidere liberamente se concluderlo o meno. 

☐ B) Ha il dovere di concluderlo mediante l’adozione di un provvedimento espresso. 

☐ C) Deve concluderlo solo se l’interessato presenta un sollecito. 

☐ D) Deve concluderlo con un accordo con l’interessato. 

2. Qualora non si sia provveduto a determinare il termine entro cui il procedimento amministrativo debba 

concludersi, esso: 

☐ A) È stabilito dalla legge n. 241/1990 in 30 giorni. 

☐ B) Si considera come non indicato e pertanto non esiste obbligo di conclusione 

☐ C) È stabilito dalla legge n. 241/1990 in 120 giorni. 

☐ D) È stabilito dalla legge n. 241/1990 in 60 giorni. 

3. Ai sensi dell’art. 5 del D.Lgs. 33/2013, l’istanza di accesso civico: 

☐ A) Deve essere sempre motivata. 

☐ B) Può essere presentata solo dai residenti nel Comune. 

☐ C) Non richiede motivazione. 

☐ D) Richiede il pagamento di un diritto fisso. 

4. In base all'art. 8 della L. 241/1990, nella comunicazione di avvio del procedimento debbono essere indicati, tra 

gli altri: 

☐ A) I rimedi esperibili in caso di inerzia dell'amministrazione, ma non l'ufficio, il domicilio digitale 

dell'amministrazione e la persona responsabile del procedimento. 

☐ B) L'amministrazione competente e l'oggetto del procedimento promosso. 

☐ C) Le sanzioni previste in caso di non conformità. 

☐ D) Tutte le alternative proposte sono errate. 

5. Nella comunicazione di avvio del procedimento di cui all’art. 8, comma 2 della L. 241/1990 deve essere indicata 

la data entro la quale deve concludersi il procedimento? 

☐ A) No, ma devono essere indicati l'amministrazione competente, l'oggetto del procedimento promosso, 

l'ufficio e la persona responsabile del procedimento. 

☐ B) Sì, ma solo nel caso di indizione di conferenza di servizi. 

☐ C) Sì, ma solo nel caso in cui il procedimento sia ad istanza di parte. 

☐ D) Sì, deve essere indicata anche la data entro cui il procedimento deve concludersi ed i rimedi esperibili in 

caso di inerzia dell'amministrazione. 
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6. Ai sensi dell'art. 8 della L. 241/1990, quali tra i seguenti elementi NON devono essere contenuti nella 

comunicazione di avvio del procedimento? 

☐ A) Nei procedimenti ad iniziativa di parte, la data di presentazione della relativa istanza. 

☐ B) L'oggetto del procedimento promosso. 

☐ C) Il domicilio o la residenza della persona responsabile del procedimento. 

☐ D) L'amministrazione competente. 

7. Ai sensi dell'art. 57 della Costituzione, il numero dei senatori elettivi è di: 

☐ A) 200. 

☐ B) 400. 

☐ C) 304. 

☐ D) 104. 

8. Quale Regione italiana a statuto speciale è a sua volta costituita da Province autonome? 

☐ A) Friuli Venezia Giulia. 

☐ B) Sicilia. 

☐ C) Valle d’Aosta/Vallee d’Aoste. 

☐ D) Trentino Alto Adige/Südtirol. 

9. Ai sensi dell’art. 114 della Costituzione, la Repubblica è costituita: 

☐ A) Dallo Stato e dalle Regioni. 

☐ B) Dallo Stato, dalle Regioni e dai Comuni. 

☐ C) Dai Comuni, dalle Province, dalle Città metropolitane, dalle Regioni e dallo Stato. 

☐ D) Dal Parlamento, dal Governo e dalla Magistratura. 

10. Ai sensi dell'art. 47 del D.Lgs. 267/2000, la Giunta comunale è composta: 

☐ A) Dal Sindaco e da un numero di assessori variabile in base alle preferenze di quest'ultimo. 

☐ B) Dal Presidente del Consiglio comunale e dal Sindaco. 

☐ C) Dal Presidente della Giunta e dal segretario comunale. 

☐ D) Dal Sindaco e da un numero di assessori stabilito dal rispettivo statuto. 

11. Ai sensi dell'art. 8 del D.Lgs. 267/2000, i Comuni valorizzano le libere forme associative e promuovono organismi 

di partecipazione popolare all'amministrazione locale? 

☐ A) Sì, ma solo nei comuni con popolazione superiore a 5.000 abitanti. 

☐ B) Sì, anche su base di quartiere o di frazione. 

☐ C) No. 

☐ D) Sì, ma esclusivamente su base di quartiere. 

12. Ai sensi dell’art. 46, comma 4, del D.Lgs. 267/2000: 

☐ A) Il Sindaco può revocare uno o più assessori, dandone motivata comunicazione al Consiglio 

☐ B) Il Sindaco non può revocare gli assessori 

☐ C) Il Sindaco può revocare uno o più assessori dandone motivata comunicazione alla Giunta 

☐ D) Il Sindaco può revocare gli assessori solo previa deliberazione del Consiglio. 
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13. Ai sensi dell’art. 51 del D.Lgs. 267/2000, il Sindaco e il Consiglio comunale durano in carica: 

☐ A) Tre anni. 

☐ B) Quattro anni. 

☐ C) Cinque anni. 

☐ D) Sei anni. 

14. Quando, ai sensi dell'art. 53 del D.Lgs. 267/2000, diventano efficaci e irrevocabili le dimissioni del sindaco o del 

presidente della provincia? 

☐ A) Dopo 30 giorni dalla loro presentazione al consiglio. 

☐ B) Dopo 20 giorni dalla loro presentazione al consiglio. 

☐ C) Subito dopo la loro presentazione al consiglio. 

☐ D) Dopo una settimana dalla loro presentazione al consiglio. 

15. Ai sensi dell'art. 100 del D. Lgs. 18 agosto 2000, n.267, il segretario comunale può essere revocato? 

☐ A) Sì, con provvedimento motivato del Sindaco previa deliberazione della giunta, per violazione dei doveri 

d'ufficio 

☐ B) No mai fino alla fine del mandato del Sindaco 

☐ C) Sì, con provvedimento motivato del Sindaco previa autorizzazione del Ministero degli Interni, per 

violazione dei doveri d'ufficio 

☐ D) Sì, con provvedimento del Prefetto, su richiesta del Consiglio comunale. 

16. Il parere di regolarità contabile è rilasciato: 

☐ A) Dal responsabile del servizio interessato 

☐ B) Dall'organo di revisione dell'ente 

☐ C) Dal Segretario comunale. 

☐ D) Dal responsabile di ragioneria 

17. Ai sensi del D.L.gs. 267/2000 e s.m.i., in relazione ai bilanci degli Enti locali, la prima fase del procedimento di 

spesa è… 

☐ A) L’impegno 

☐ B) La liquidazione 

☐ C) Il pagamento 

☐ D) L’ordinazione. 

18. Gli Enti Locali garantiscono durante la gestione e nelle variazioni di bilancio: 

☐ A) Che la stipulazione dei contratti preveda sempre come reperire le relative risorse 

☐ B) Il pareggio finanziario e tutti gli equilibri stabiliti in bilancio per la copertura delle spese correnti e per il 

finanziamento degli investimenti 

☐ C) Che le entrate superino sempre le uscite 

☐ D) Esclusivamente il pareggio di cassa alla fine dell’esercizio. 
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19. Secondo l'art. 183 del TUEL, affinchè gli impegni di spesa di ciascun responsabile di servizio siano esecutivi 

☐ A) È sufficiente che ci sia la copertura finanziaria 

☐ B) È sufficiente che ciascun responsabile di servizio apponga sull'impegno il visto di regolarità 

amministrativa e contabili 

☐ C) Devono essere trasmessi al responsabile del servizio finanziario il quale deve apporre il visto di regolarità 

contabile attestante la copertura finanziaria 

☐ D) È sufficiente la pubblicazione all’Albo pretorio. 

20. Sono beni del patrimonio indisponibile: 

☐ A) Esclusivamente i beni mobili appartenenti ad un ente pubblico. 

☐ B) Esclusivamente i beni immobili appartenenti ad un ente pubblico. 

☐ C) I beni del demanio marittimo. 

☐ D) I beni del patrimonio storico-artistico e archeologico 

21. Cos’è il CIG? 

☐ A) Controllo interno di gestione 

☐ B) Contratto integrativo di gestione 

☐ C) Codice identificativo di gara 

☐ D) Certificato di idoneità generale. 

22. Ai sensi dell’art. 9 del D.Lgs. 36/2023 (Codice dei contratti pubblici), chi ha diritto alla rinegoziazione secondo 

buona fede delle condizioni contrattuali allorquando sopravvengono circostanze straordinarie e imprevedibili, 

estranee alla normale alea, all'ordinaria fluttuazione economica e al rischio di mercato e tali da alterare in 

maniera rilevante l'equilibrio originario del contratto? 

☐ A) La parte non svantaggiata, che abbia obbligatoriamente assunto il relativo rischio. 

☐ B) La parte svantaggiata, che non abbia volontariamente assunto il relativo rischio. 

☐ C) Solo ed esclusivamente la stazione appaltante che non abbia precedentemente sottoscritto un'apposita 

polizza assicurativa. 

☐ D) Solo ed esclusivamente l'ente concedente che non abbia precedentemente sottoscritto un'apposita 

polizza assicurativa. 

23. Quale, tra quelli di seguito indicati, NON è un delitto dei pubblici ufficiali contro la P.A.? 

☐ A) Appropriazione indebita. 

☐ B) Concussione. 

☐ C) Corruzione per l'esercizio della funzione. 

☐ D) Peculato. 

24. Il reato di peculato è commesso: 

☐ A) Da qualunque cittadino che si appropria di beni pubblici. 

☐ B) Dal privato che offre denaro a un pubblico ufficiale. 

☐ C) Dal pubblico ufficiale che rifiuta un atto del suo ufficio. 

☐ D) Dal pubblico ufficiale o dall’incaricato di pubblico servizio che si appropria di denaro o di cosa mobile 

altrui di cui ha il possesso per ragione del suo ufficio o servizio. 
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25. Ai sensi dell'art. 4 del D.Lgs. 165/2001 (Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle 

amministrazioni pubbliche), a chi spettano le decisioni in materia di atti normativi e l'adozione dei relativi atti 

di indirizzo interpretativo ed applicativo? 

☐ A) Ai funzionari. 

☐ B) Ai dirigenti. 

☐ C) Agli organi di governo. 

☐ D) Al Consiglio di Stato. 

26. In base all'art. 2-bis del D.Lgs. 196/2003, "l'autorità di controllo", in materia di protezione di dati personali, è 

individuata nel: 

☐ A) Garante per la protezione dei dati personali. 

☐ B) Organismo Indipendente di Valutazione. 

☐ C) Comitato dei rappresentanti permanenti. 

☐ D) Garante dell'Antitrust. 

27. Quale delle seguenti estensioni identifica un file di foglio di calcolo Microsoft Excel? 

☐ A) .docx 

☐ B) .xlsx 

☐ C) .pptx 

☐ D) .jpg 

28. Il Codice dell’Amministrazione Digitale (CAD) è contenuto: 

☐ A) Nel D.Lgs. 165/2001. 

☐ B) Nel D.P.R. 445/2000. 

☐ C) Nella L. 241/1990. 

☐ D) Nel D.Lgs. 82/2005. 

29. Ai sensi dell'art. 1 del D.Lgs. 82/2005 (CAD), cos'è la "carta d'identità elettronica"? 

☐ A) Il documento rilasciato su supporto informatico per consentire l'accesso in via telematica ai servizi 

erogati dalle pubbliche amministrazioni. 

☐ B) Il documento d'identità sprovvisto di elementi per l'identificazione fisica del titolare rilasciato su 

supporto informatico dalle amministrazioni comunali con la prevalente finalità di dimostrare l'identità 

anagrafica del suo titolare. 

☐ C) Il documento d'identità munito di elementi per l'identificazione fisica del titolare rilasciato su supporto 

informatico dalle amministrazioni comunali con la prevalente finalità di dimostrare l'identità anagrafica 

del suo titolare. 

☐ D) Il documento d'identità munito di elementi per l'identificazione fisica del titolare rilasciato su supporto 

informatico dalle amministrazioni regionali con la prevalente finalità di dimostrare l'identità anagrafica 

del suo titolare. 

30. In base a quanto previsto dalle definizioni di cui all'art. 1 del D.P.R. 445/2000, il documento sottoscritto 

dall'interessato, concernente stati, qualità personali e fatti, che siano a diretta conoscenza di questi prende il 

nome di: 

☐ A) Dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà. 

☐ B) Certificazione amministrativa. 

☐ C) Certificato sostitutivo di notorietà. 

☐ D) Nessuna delle alternative proposte è corretta. 


